CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                                                    *************

Kính gửi: Trưởng khoa Khoa Công nghệ may – Thời trang
Tôi tên: Bùi Thị Ngọc Sương, hiện là giảng viện tại khoa Công nghệ may - Thời trang. 
Nay tôi làm đơn này xin phép được chuyển giờ dạy ngày thứ Hai 4 tháng 12 năm 2017 sang ngày thứ Ba 12 tháng 12 năm 2017.

Lí do : gia đình tôi có việc (xả tang Bố chồng)
Trong khi chờ đợi sự chấp thuận, tôi xin chân thành cảm ơn.

                                                 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 1 tháng 12 năm 2017
        KÍNH ĐƠN

Bùi Thị Ngọc Sương

